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Capltulo A INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. ldentificaclén
N* ConvenloMigencla: 1 23S~ 2924  Nombre Asoclado: Ton ;A craa Mans Paz
Nombre Comedor Comunitario: 11 DAR_E - Ccp - 1 1-002 $rxn CCI\\OS 'T' lDaLu\lQS
Fecha Inicio Operacion: 259- Y -~ 20N Fecha Final Operacién: 28 -10~-202Y
Nombre Responsable del Servicio: 0\ Qcy “.l\(\’\(\ %C\!( A\ a \sg“‘\ L=\ AC{
- = © g s \
Nombre Profesional Soclal: rec=al &( a Mleac C'-c\\\ ayy D%y
2, Ubicacién

Localidad: Q\}m Banioﬁ. Sg\o) SM\:U”Dnrochn &q\\t 142 \O\S 'Q ’1"0 f\ -1 3

N*

Capitulo B. COMPROMISOS cesnér.« DOCUMENTAL

Varlablos

“{instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de

{realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), de los documentos contraduales generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social, Afimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administralivo y Financlero; tenlendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los

manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalizacion

{convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el

Realiza la organizacién documental (clasificacion, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos |
normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del

que haga sus veces

- 4
3]

- {fecha de suscripcién del acta de Inicio

Custodia los expedientes de historias iales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
cumpliendo con los criterios de conservacion definidos en el presente anexo téchico (condiciones de almacenamiento), desde la

EO
[]3

““{(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de e]ecucién contractual de los componentes Inclusién

‘{social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Amblental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
.|en caso de cualquler dafio generado, pérdida parclal o total de la documentacién, debe Informar de manera inmediata, via correo
|electrénico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
- [de la SDIS.

Guarda y custodia con abscluta reserva la informacién que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucién del convenio

Remite via correo eleclrénico a la supervisién o Interventorfa del convenio con copla al equipo de gestién documental de la
‘|Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
‘|posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

“|cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefialadas en

: humodad temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funci iento de los sist 0 emrores ht
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, ineslabﬂidad eninternet, ataques informaticos y vinc

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documenlos y expedienles producto de la ejecucién contractual y

los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
licables para los d tos producidos en enlomos digitales o electrénicos, los cuales son susceplibles a detenoro por

lad.
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‘{Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

“{conservada en sistemas de informacién, sarvidores y demas medios elactrénicos.

usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada procesada, almacenada Y
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e s Variable

Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de la totalidad de los uehivm producto de la ejecucién contractual a la SDIS sin que esta actividad genere
compensacién adicional por parte de la Entidad, Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestién Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la mnludn y serd un requisito
para el lrdmile de liquidacién del convenio | [z

NC

‘ -‘té.cmai -

10

Participa en encuentros de fortaleci de trabajo, comilds y demas espacios de acuerdo con las convocatorias C NC NA
9 [realizadas por la Secrelaria Distrital de Integracién Social para la implementacién de los lineamientos de Gasuén Docunenlal yel D
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimenlnadn .lntogral en Bogold o el que haga sus veces. . i
- TS e —
NC NA

Presenta a la supervisién o interventotia informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias hébiles de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromlsol del componente en mencién con sus respectivos soportes, de

acuerdo con los lineamientos definidos por 1a SDIS.

-

Nl < Variable' s Nivel fde Qumpl!miepto N' i v‘ﬂ.blqs Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estdn creados por| c NC Los expedientes contractuales estan organizados c e
11|componente de acuerdo con lo establecido en el E A2]en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha K]
anexo técnico. .- Imas reciente).
: ; i ‘ . Los documentos estdn perforados a tamafio
. c NC : ‘ c NC
13 ;?0 ’:‘x‘::dlemes contractuales no superan los 14/oficio, alineados a la parle superior derecha de la
: il [Z] D . {carpeta Instituclonal. El D
-{Los expedientes contractuales y ' de - historias ocum: ctrén
{sociales cumplen con el procedimiento de iC NC | toewmanios. siacknkcos, o, tigRUNE., 300 C NC
15 |impleza ol sbcasin E] 16 legibles y se encuentran en sentido de lectura D
MAEIN, hefitend Mescal sehe - |humana y cargados en la carpela definida por]
"|como ganchos de cosedora y'clips, también se - | cada componente.
retiran adhesivos y separadores. : 5
i » — g = = = ¢
“|En los expedientes contractuales y de historias ¢’ 'NC i (o8- docurmentos- con . c
! ey - TR tamafios inferiores a las NC
sociales no se encuentran documentos en papel :
" recidado, papel amarillo o que ha sido usado porf n iy ::]n::::nc;sd: :ot?:: :;;t"' esién pegados on D
‘:‘: Los expedienles de historias sociales estan
<|foliados con lpiz de mina negra (HB, B) en la C NC :i{Los - expedientes -de historias sociales se c NC
19]esquina superior derecha del documento en el 74| 20|encuentran  ordenados cronolégicamente  de <] [
{mismo senlido de la escritura del soporte, de ::{acuerdo con el trdmite de los mismos.
-:|lorma legible sin enmendaduras.
i g “|cuenta con Formato Unico de lnventario
;n” Hola h::”cz:u:‘wgz; ?d;%kg'&t:; c NC |Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
1] okdamots. ligarcieds sa oo’ Exce A 25 |sxpacienien; .. . oomiactonlies . . Sebldamants =
e enls gﬂ. dioital definida laSD!Sy |diligenciado y cargado en la carpeta digital
| cargacs on 18 Cpéss Ol Pt - *|definida por 1a SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC c NC
. |Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los N -|Cuenla con los Insumos de archivo requeridos, @ D
23 |expedientes de historias sociales debldamente| 24|para el desarrollo de las actividades de gestién
diliugenciado y cargado en la carpeta digital " |documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS :
N Ll D0 " Variable ' oo Nivel de Cumplimiento
c NC NA
Presenta soporte de radicacidn de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracién K] D D

Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo 1écnico.
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Capitulo D. YARIABLES TRANSVERSALES

N* Variable Nivel de Cumplimlento [N* Varlable Nivel de Cumplimiento
Utliza estrictamente las instalaciones  del
g:mwg\al;mod:m ;,;;ub"d::;::' ::::w C:~mNC Comedor Comunitario para el cumplimiento del e e
26 |concordantes, por lo cual ry\o podrd recibir .n." D 7 objeto del convenio. NO se podrin :“'C‘H m D
¥ ; actividades de proseliti politico, religioso,
;:c:oufr:rs::::a::?:;& :%?;:,z;hn::: e ideolégico, comercial o de cualquier otra indole]
pac, con los beneficiarios.

Capitulo E. CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONENTE

Comp ite Alimentacién, Nutricidn y Salubridad Conforme m No Conforme D
Components Inclusién Social Conforme  [{]  No Conforme O
Componente Administrativo ' Conforme m No Conforme D
Componente Financiero Conforme [X] No Conforme D
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D

Capituts F. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

[0 Informacion por parte de 1a Supervision 4
‘EI Gmero de p bensficiarias regisiradas en el aphicativo RAD es acorde al nimero de personas beneficiarias registradas en la planila de asistencia.
Hora de Registro |  Nimero Registro Participantes RAD | Nimero Registro Participantes Planilla : Comentarios
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Captulo G. GENERACION DE OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R}~ =

Tipo

0-R Varlable

Descripelén

Fecha Limite
Cumplimlento

N
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Capitulo H. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS (R)
; Fecha 2 ~
2% é 0":).?:“ : > .s.qulmlonto Supervisién 5 Estado 3
Fo| & : . :
> dd/mm/asss st [No R [RR
N
\\
\\_\
N
i \\
N
N
N\
Capitulo L FIRMAS
: .- :Qulen Atlende la Visita i R i Qulen Realiza la Visita -
(YﬂNO Ua e GA'CQN Lu!_ ada Mowles Shawsss
Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
3 W
£ —’O/ Loe Ada MNoraler Chaw g
— Firma Firma
IOV ZERIES BT~ 233S 31\9
Cédula de Ciudadania Cédula de Cludadania
?o(\fes venua | SO Boyn S00er s 1an @D
Cargo i Cargo

HNota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.
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